	请使用黑色或蓝黑色墨水笔填写。此表可于深圳市公安局出入境便民网www.sz3e.com下载，为减少因非正楷书写导致申报内容无法识别（特别是备案人员的基本信息申报内容），请尽量使用电子版本打印申报（不含公章及签名手写样式）。
                                                     备案编号：


	深圳市企业、经营单位申办港澳商务签注变更备案审批表

	单位名称
	　
	法人代表
	　

	单位地址
	　
	单位电话
	　

	注册资金
	　
	纳税额
	　
	创汇额
	　

	办证员(每一企业或机构可备案1-2人)

	姓名
	　
	性别
	　
	年龄
	　
	手机号码
	　

	工作部门
	　
	身份证号码
	　

	姓名
	　
	性别
	　
	年龄
	　
	手机号码
	　

	工作部门
	　
	身份证号码
	　

	企业公章样式:
	法人代表、负责人或受委托人（均要求为境内人员，可备案1-3人）签名手写样式:                               

	变 更 内 容
	增减人员 □       变更备案人员 □       变更办证员 □                                                                                                                                                                                     变更公司名称 □    变更企业公章式样 □　其它事项  □　　　　　　　　　    变更法人或负责人或受委托人签名样式 □

	公安机关审批意见
	受理意见
	1、已报备 　　　  人；有效期至                   ;　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	
	2、现变更：                                            .

	
	
	　

	
	
	　

	
	
	　　　　　　　　　　　    受理民警签名：

	
	审核意见
	　
	科长审批
	　


	商务备案人员名单表
（备案人员须年满18周岁以上，且为本单位全职人员，不可申报兼职、临聘及非本单位人员）

	单位名称：

	编号
	姓名
	性别
	职务
	入职时间
	身份证号码
	户口所在地
	单位电话

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	   共     人                                   法人代表或受委托人签名:

	                                                （申请单位公章）

	                                                                   年    月    日

	

	注意事项：

	一、此表为开展信用等级评定的依据之一，申办单位须逐项如实填写，联系电话有分机号码的要填写准确分机号码。
二、对企业、机构使用或提供虚假资料，为非本单位（含属同一集团公司的其他独立法人企业）人员申请的，该企业、机构将被取消申办商务签注资格，降低信用等级，并按有关规定予以处罚；
三、对党政机关公务员及金融系统从业人员未经单位同意，弄虚作假以企业人员名义申办商务签注的，将被通报其所在单位纪检部门和上级人事组织部门。
四、受理工作时限为8个工作日，调查（含单位实地考察和申报人员社保材料抽查，及因涉嫌弄虚作假、违法违规转调查）时间不计入工作时限。


表格二 








